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ERBAA KAYMAKAMLIGI
Iige Sivil Toplumla iliskiler Sefligi
Hizmet Standartlar1 Tablosu

Sira

Vatandasa Sunulan Hizmetin Ad1

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin Tamamlanma
Siiresi

(En Geg Siire)

Dernek Kurulusu

1- Dernek Kurulus Bildirimi (En az 7 Kurucu Tarafindan imzali,3 adet)
2- Dernek Tiziigii (Her sayfasi kurucularca imzali. 3 adet)
3-Yazigmaya ve Tebligat Almaya Yetkili Kigi Listesi (2 adet)
4-Dernek agilacak yere Iliskin Kat maliklerinden muvafakat yazisi
5-Kira Kontrati

6- Cocuk Derneklerinin kurulusunda g¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izni

3 GUN

Dernek Genel Kurulu

1-Genel Kurul Sonug Bildirimi
2-Genel Kurul Toplant1 Tutanagi

3-Tiiziik Degisikligi yapilmis ise her sayfasi Yonetim kurulunca imzal
Tiiziik Tadilat Metni (2 Adet)

4- Tiiziik Degisikligi yapilmis ise her sayfasi Yonetim kurulunca imzali 3
adet yeni dernek tiiziigl

2 GUN

Dernek Organlar1 Degisikligi

1-Dernek Organlarinda Degisiklik Bildirimi (1 Adet)

2-Yonetim kurul karar1 (1 Adet)

1 SAAT

Dernek Yerlesim Yeri Degisikligi

1-Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimi (1 Adet )

1 SAAT




Tiiziik Degisikligi

1- Genel Kurul Toplant1 Tutanagi

2-Tiiziik Degisikligi yapilmis ise her sayfasi Yonetim kurulunca imzali
Tiiziik Tadilat Metni (2Adet)

3- Tiiziik Degisikligi yapilmigise her sayfasi Yonetim kurulunca imzali 3
adet yeni dernek tiizligii

3 GUN

Dernek Feshi

1- Genel Kurul Toplanti Tutanagi (2 Adet)2-Tasfiye Kurulu Tutanagi (2 Adet)

3-Teslim Teselliim Tutanagi(2 Adet)4-Miilki idare Amirligine 7 giin i¢inde
Miiracaat Yazisi

3 GUN

Yurt Disindan Yardim Alma

Yurt Disindan Yardim Alan Dernekler 5253 sayili Kanunun. 21Maddesi
Dernekler Yonetmeligin 19-.maddesi geregince;

1-Yurt Disindan Yardim Alma Bildirimi
2-Dernek ler Yonetim kurulu karari 6rnegi
3-Taraflarca diizenlenen yapilacak yardima ait Protokol yada s6zlesme

4-Yardimin aktarildigina iliskin dekont . ekstra

2 GUN

Tasimmmaz Mal Edinme

1- Taginmaz mal bildirimi (1 Adet)

1 GUN

Beyanname Verme

Dernek Beyannameleri her yil Nisan ay1 sonuna kadar bir 6nceki y1l gelir
gider beyan1 EK-19 diizenlenerek 2 adet verilir

2 GUN

10

Lokal A¢gma

1-Yonetim kurulu Karar
2-Tapu Senedi Ornegi,Kiralik ise Kira Kontrat: drnegi

3-Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracis1 olduguna ana gayri
menkuliin mesken is

4 GUN




veya ticaret yeri olduguna belediye ve miicavir alan sinirlari i¢inde bulunup
bulunmadigina dair dernek baskani tarafindan imzalanmis yazili beyan

4-Yap1 kullanma izin(iskan) belgesi,

5-Yapi1 kullanma izni yok ise miicavir alanlarda ilgili belediyeden ,Belediye
sinirlart disinda Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigiinden sakinca olmadigina dair

belge

11

Kamu Yararina Calisan Dernek
Bagvurusu

1-Dernegin Kamu yarar1 yoniinden, faaliyeti yaptig1 hizmetler ve gelecekte
yapilmasi diisiiniilen isler hakkindaki raporu

2-Taginir ve tasinmaz Mal Listesi

3-Yonetim Kurulu Karari

2 GUN

12

Derneklerin Denetimi

1-Dernek yada Subenin defterleri
2-Gelir belgeleri(Alind1 Belgesi,Dekont.Hesap ekstrast)

3-Gider Belgeleri(Fatura, Serbest Meslek Makbuzu, Dekont , Ekstra,Gider
Makbuzu,Gider Pusulasi)

2 GUN

13

Temsilcilik Agma

1- Temsilciligin ve temsilcinin adresi

2-Temsilcilik agilacagina dair Dernek Genel Merkezinin Y 6netim Kurulu
Karari

3-Temsilcinin Niifus Ciizdan1 fotokopisi

4- Miilki Idare Amirligine Dilekge

1 GUN

14

Dernek ve Subelerin Mal
Bildirimleri

1-Kamuya Yararli Derneklerin Genel Yonetim ve Merkez Denetleme Kurulu

tiyelerinin 1 Ay icinde Icisleri Bakanligina ;

2- Dernek Subelerinin Sube bagkanlarinin 1 ay i¢inde bulunduklar: Valiliklere

mal bildiriminde bulunmasi zorunludur.

3 GUN




15

Dernek Subesi Kurulmasi

1-Sube agilmasina dair Yonetim Kuruluna yetki verildigini iliskin Genel
Kurul Karari

2-Dernek Yonetim Kurulu Karari

3-Sube Kurulug Bildirimi

4- Yazismaya ve Tebligat Almaya Yetkili Kisi Listesi(1 adet)

5- Dernek subesi agilacak yere iliskin Kat maliklerinden muvafakat yazisi

6-Cocuk Derneklerine ait subelerde ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izni

2 GUN

16

Alind1 Belgeleri

Derneklerin Alind1 Belgeleri Yonetim kurulu Karar1 ile Basimevlerinde
Bastirilir. Basimevlerince 15 giin i¢inde Miilki lade Amirligine
bildirilir.Dernekler Biiro Sefligimizce ”Alind1 Belgesi Takip Defteri”ne
kaydedilir

1 SAAT

17

Yurt A¢ma

Dernekler Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi geregince Valililikten(Milli
Egitim Miidiirliigiin’den) aldiklar1 “Yurt A¢ma izin Belgesi”nin bir suretini 15
giin iginde Dernekler Birimi’ne Ust Yazi ekinde verirler.

1 GUN

18

Iktisadi Isletme

Bir dernegin iktisadi isletme kurabilmesi igin;
1-Dernek tiiztiglinde iktisadi isletme ile ilgili olarak hiikiim bulunmasi
2-Son yapacagi genel kurulda bu konu goriisiilerek, divan tutanagina islenmesi

3-Faaliyet gosterecegi ilin ticaret il miidiirliigiine giderek, ticaret sicil
gazetesinde iktisadi isletmenin yayinlanmasi,

4-Sicil gazetesi ve diger evraklarla birlikte, vergi miikellefi olabilmesi i¢in
vergi dairesine miiracaat etmesi

5-Iktisadi isletmeye iliskin Dernegin Merkezinin Bulundugu Yer Miilki idare
Amirligine yazili olarak bildirilmesi

2 GUN




1- Dernekler i¢in Yonetim Kurulu Karart
2- Insaatlar icin Kesif Ozeti,Hastalik i¢in Rapor,yangin igin yangin raporu,
3-Sorumlu Kurul Uyelerinin Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

4-Yerlesim Yeri Belgesi

19
Yardim Toplama 5-Adli Sicil Beyan Formu- 3 GUN
6-ikiser adet Resim
7-Yardim toplanacak kisinin niifus clizdan1 fotokopisi, yerlesim yeri belgesi ,
8-Miilki Idare Amirligine Dilekge
20 Sikayet Dilekgelerini izleme ve 30 Giin

Sonuglandirma 1-Dilekge

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri : Ilce Sivil Toplumla iliskiler Sefligi Ikinci Miiracaat Yeri : Erbaa Kaymakamhg
Isim : Nurcan DEMIR Isim : Ismail Altan DEMIRAYAK
Unvan : V.HK.I Unvan : Kaymakam

Adres : Erbaa Kaymakamlig: Adres : Erbaa Kaymakamligi

Tel 103567151001 Tel 103567151001

Faks 103567153636 Faks 103567153636

E-Posta : erbaa@jcisleri.gov.tr




